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l[ annute et remptace [e précédent règtement adopté te 20 juin 2014

1. LES PRTNCtpES QUt REGTSSENT LA pOLtTtQUE pU PER|SCOLAtRE

Le périscotaire de HEILIGENBERG, comprenant l'accueil et [a restauration à midi, ainsi que l'accueil du soir,
constituent un service pubtic facuttatif proposé aux famittes dont [es enfants sont nécessairement inscrits
dans l'école pubtique de HEILIGENBERG.

En tant que service de proximité nécessaire pour les familtes, [a mairie de HEILIGENEBRG a pour ambition de
développer une offre de quatité accessibte à tous.

2. OBJET DU REGLEMENT INTERIEUR

Le règtement intérieur porte sur :

- Les modatités d'accès aux accueits périscotaires : celui de midi et cetui du soir ;

- La définition des règtes portant sur [a fréquentation de ces accueits.

3. RENSEIGNEMENTS

Mairie de HEILIGENBERG

1 rue Neuve
67190 HEILIGENBERG

Tet : 03.88.50.00.13

@ : mairie@heitigenberg.fr

4. LE FONCTIONNEMENT

Les services de restauration scolaire et d'accueiI périscotaire sont accessibl.es à tous les enfants scotarisés
dans l'écote de [a commune de HEILIGENBERG et à ta condition que l'enfant ait acquis ta propreté
(demande à aller aux toilettes) et soit capable de s'alimenter seu[.

Les admissions sont journalières. Les parents devront remptir un buttetin de réservation hebdomadaire ou
mensueI définissant les moments d'accueit de [eur enfant. Les buttetins d'inscription, comme ['ensemble
des documents concernant [e périscolaire sont disponibtes sur te site internet de [a commune à ['adresse

https://www. heitigen be rg.f r/vie-p ratiq ue/periscota ire. htm

Ce buttetin doit être impérativement envoyé par mai[ à ta mairie [a semaine précédant [a semaine
concernée par l'accueit, au ptus tard [e jeudi à 12 heures.

Les admissions journatières seront ators enregistrées par [a mairie seton les réservations effectuées par les
parents.

Aucun enfant ne sera pris en charge en dehors des temps d'accueils périscotaires par les agents d'animation



De même, notamment en cas d'absence d'un professeur des écotes, un enfant non présent en ctasse durant
ta demie journée précédent l'accueit où it est inscrit, ne pourra être pris en charge au périscotaire.

Aucune présence d'enfant sans réservation préaLabl,e ne peut être acceptée. Un enfant non inscrit, dans les
détais régtementaires, ne sera pas pris en charge par les agents d'animations, et par conséquent, ne sera
pas sous [eur responsabitité.

Toute absence non signatée au secrétariat de ta mairie dans tes détais impartis par tes parents sera
facturée. Ainsi, en cas d'absence de professeur, ou d'une sortie scotaire, il, incombe aux parents d'annuter
['inscription initiatement prévue. Si ceta ne devait pas être fait, ['inscription restera facturée.

Pour les inscriptions périscotaires non formatisées pendant ta période d'inscription, un détai de carence de
15 jours sera appl.iqué (pour les nouveaux résidents de HETLIGENBERG).

5. LES ACCUEILS PERISCOLAIRES

RESTAURATION SCOLAIRE DE 11H30À TSHSO

Ette est ouverte les lundis, mardis, jeudis et vendredis de 1 t h30 à 13h30 sur tes périodes scotaires.

Aux heures d'ouverture de midi (11h30), les enfants sont pris en charge dans l'enceinte de l'écote par
l'agent d'animation en charge du périscotaire.

L'agent d'animation confiera [es enfants à 13 heures 30 à l'enseignant chargé de ta surveittance dans [a cour
de ['écote.

Pendant [a restauration scotaire, et sauf circonstances exceptionnettes jugées comme tettes par t'équipe
d'encadrement présente sur ptace, [es enfants ne doivent pas quitter les locaux périscol,aires sans [a
signature d'une décharge en présence d'un responsabte tégat. Ainsi, en aucun cas les étèves ne seront
autorisés à quitter les lieux. Si les parents souhaitent retirer exceptionneltement leur enfant avant 13 heures
30, its sont priés de remptir une fiche de décharge à remettre à l'agent d'animation.

Les repas sont préparés et livrés à date par ta société Ketter Boucherie Traiteur de Bischoffsheim, I ptace saint
Rémy.

Les menus peuvent subir des modifications tiées aux contraintes d'approvisionnement des fournisseurs.
Les enfants sont encouragés à goûter tous les plats, dans te cadre d'une démarche d'éducation au goût
et de lutte contre Le gaspil,tage.

Un enfant absent de l'écote ne peut être accueitti sur te temps de ta restauration scotaire.

Les altergies éventue[[es ou autre prescriptions alimentaires sont à signaLer par les parents à I'endroit
prévu à cet effet dans [e dossier d'inscription.
Toute modification des prescriptions atimentaires survenue au cours de ['année est à signater
immédiatement en mairie par les parents ou [es représentants tégaux.

ACCUEIL DU SOIR DEToHOOÀ18H30

lI est ouvert tes lundis, mardis, jeudis et vendredis à partir de 16h00 sur les périodes scolaires

Aux heures d'ouverture du soir (16h), les enfants sont pris en charge dans l'enceinte de ['écote par l'agent
d'animation du périscotaire.

Avant 18 heures 30, les enfants pourront être cherchés uniquement par les personnes désignées par tes
parents sur [a fiche d'inscription, après signature de ta fiche de présence et indication de ['heure de sortie.
En cas de changement de situation iI faudra prévenir ta mairie en modifiant ta fiche d'inscription.
Tout enfant devant quitter seu[ [a garderie avant 18 heures 30 devra être muni d'une autorisation écrite des
parents dégageant [a responsabil,ité de [a mairie.



Le goûter est fourni par ['accueit périscotaire

Pendant te périscol,aire du soir, seuts les responsabtes tégaux ou toute autre personne dûment habititée par
ces derniers pourront venir récupérer les enfants. Une pièce d'identité pourra être exigée par [,agent. Les
enfants de ['écotes étémentaire, avec autorisation écrite de [eurs responsabtes légaux, (document signé tors
du dossier d'inscription) pourront rentrer seuts [e soir. Les autres enfants rentreront avec [a personne
autorisée qui viendra les récupérer à [a fin du temps d'accueit. Les personnes habititées à chercher les
enfants en maternelte doivent être majeures (18 ans minimum) sauf autorisation écrite des parents.

Les parents, ou responsabtes tégaux, peuvent venir récupérer teur(s) enfant(s) à tout moment entre 16hOO et
1 th30.

Les enfants non-inscrits à l'accueil du soir ne pourront pas être pris en charge par tes agents d'animation et
ne sont pas sous leur responsabitité.

RAPPEL : les enfants ne sont plus sous [a responsabitité des agents d'animation dès ta fin de t,accueil
périscolaire à 13H30 et à 18h30. Après [a fermeture de l'accueil périscotaire à 18 heures 30 ou 13
heures 30, la responsabitité de ['agent d'animation étant dégagée et c,est la responsabitité parentate
qui est pteinement engagée.

Lors de retard des parents et, dans [e cas où t'agent d'animation ne pourrait joindre aucune des personnes à
contacter mentionnées sur te dossier d'inscription, I'agent d'animation sera contraint par ta
règtementation de confier l'enfant à ta gendarmerie de MOLSHEIM qui informera [e Procureur de ta
Répubtique.

En cas de contraintes de temps, et EXCEPTIONNELLEMENT, contractez [a mairie aux heures d'ouverture du
secrétariat (du tundiau vendredide 8h30 à 12h00 et de 13h00 à 16h30), puis l'agent d'animation en dehors
de ces horaires.

Tétéphone de ta mairie : 03.88.50.00.13.
Tétéphone de ['agent, Mme Marguerite DUBOTS : 06.20.51.33.34.

6. LES RÈGLES DE VIE

Chacun, enfant comme adutte, est tenu de respecter les lieux, les horaires, te matériet, les locaux, [e
personne[ encadrant et les camarades durant ['ensemble de ces temps périscotaires. Les règtes du bien vivre
ensembte doivent être respectées.
Chacun se doit mutueltement respect et attention. En cas de manquement à ces règtes, une exclusion
temporaire ou définitive peut être prononcée.

6J LES DROITS ET OBLIGATIONS

Les parents s'engagent :

- à fournir tes pièces administratives demandées pour ta constitution du dossier d,inscription,
- à régter les factures liées aux accueits périscolaires,
- à respecter et à faire respecter par teur(s) enfant(s) l'ensembte des artictes dudit règtement,
- à respecter les horaires des temps d'accueiI du périscol,aire par respect du personnet,
- à contacter [e secrétariat de mairie ou l'agent d'animation seton l'heure pour signater un retard,
- à prendre contact avec [e secrétariat de mairie si teur(s) enfant(s) présente(nt) une atl.ergie atimentaire ou

une matadie.



Les enfants doivent respecter [e personnel de service et d'encadrement ainsi que leurs camarades. Les
enfants s'engagent à respecter te règtement intérieur.

En cas de non-respect de ces règtes de fonctionnement, ta procédure suivante sera apptiquée :

- Avertissement oraI aux parents,
- Courrier à destination des parents avec notification d'exctusions temporaire d'une semaine ou ptus

(temps défini par [e Maire en fonction de ta situation),
- Courrier à destination des parents avec notification d'exctusion déf initive jusqu'à ta f in de ['année scotaire.

Le non-respect des horaires (en fonction de [a fréquence et de ta durée des retards) peut donner tieu à
une interruption temporaire voir définitive de l'accuei[.

62 SANTÉ DE L'ENFANT

Pour garantir [e confort des enfants accueittis, iI est demandé aux famittes de signater tout probtème de santé
de leur enfant

Les enfants matades ne sont pas accueittis, que ce soit pour leur confort ou pour timiter ta contagion. Si un
enfant présente de ta fièvre ou tout autre symptôme, les parents seront systématiquement contactés et
devront venir récupérer leur enfant.

Tout probtème de santé (asthme, diabète, allergie, handicap, ...) doit être signaté Lors de t,inscription.

La Commune déctine toute responsabil,ité lors de probl.èmes médicaux non signatées et non actés par accord
formet.

En cas de traitement médicaL ponctue[, iI est nécessaire de prendre contact avec [e secrétariat de mairie afin
que les médicaments puissent être administrés aux conditions suivantes :

- Présentation d'une ordonnance, avec posotogie ctaire et fréquence de prise des médicaments, remis en
mairie;

- Fourniture d'une trousse d'urgence nécessaire au traitement, conforme à ta prescription et à remettre à
jour en fonction des dates de péremption de médicaments qui doivent par aitteurs être maintenus dans
[eur boite d'origine.

En cas de traitement médicat régutier, aucun médicament ne pourra être administré.
Les enfants ne sont pas autorisés à détenir ou à prendre seuls des médicaments.

En cas d'accident bénin, l'agent animateur peut soigner les btessures.
En cas d'accident grave ou de probtème de santé urgent, l'agent animateur doit avertir immédiatement les
parents (importance d'avoir [es coordonnées tétéphoniques actuatisées) ainsi que les secours si t'état de
santé de ['enfant te nécessite.
Tout incident sérieux ou accident grave fera l'objet d'un rapport à sa hiérarchie de ta part de l'agent dans les
ptus brefs détais.

En cas d'incident tié à t'acquisition de ta propreté, l'enfant ne pourra être changé sur tes temps
périscolaires par ['animateur. Aussi les parents seront joints par té1,éphone pour venir changer [eur enfant.
En cas d'incidents récurrents, t'enfant ne pourra ptus être accueitti sur [es temps périscotaires (jusqu'à
acquisition totate de ta propreté).

6.3 RESPONSABILITE ET ASSURANCE



Les enfants qui fréquentent t'accueit périscotaire sont ptacés sous [a responsabitité de [a commune de
HEILIGENBERG.

Pour des raisons de sécurité, tout objet susceptibte de présenter un danger quetconque est interdit. En aucun
cas, [a commune de HEILIGENBERG ne sera tenue responsabte des accidents que ces derniers pourraient
occasionner.

La participation des enfants à l'accueil périscotaire nécessite obtigatoirement de fournir un justificatif de
contrat de responsabiLité civite couvrant les dommage matériets et corporets dont leur enfant serait [,auteur
pendant te temps de fonctionnement des accueits périscotaires. lt est égatement obtigatoire pour les
responsabtes [égaux des enfants de souscrire un contrat d'assurance de personnes couvrant tes dommages
corporets auxquets peuvent être exposés leurs enfants dans [e cadre des activités auxquels its participent. La
commune de HEILIGENBERG déctine toute responsabitité en cas de probtème rencontré avant ['ouverture et
après [a fermeture de ['accueit périscotaire.

Par aitteurs, tout acte votontaire entraînant une dégradation du matériet fera t'objet d'une facturation aux
représentants de l.'enfant.
l[ est recommandé aux parents de na pas laisser aux enfants des objets de vateurs (bijoux, tétéphones, ...).
La commune déctine tout responsabitité en cas de perte, de dégradation ou de vot durant tes différents
accueils périscotaires.

7. CONDITION D'INSCRIPTION, DE RÉSERVATION ET D'ANNULATION

7.1 Dossier d'inscription
Les famittes sont prévenues de ta période d'inscription en fin d'année scotaire en vue de ta rentrée prochaine,
par mail et sur [e site de [a commune.

L'inscription périscotaire doit être faite pour tous les enfants accueittis au périscotaire, avant chaque rentrée
scotaire, ce dossier d'inscription est obtigatoire même pour tes enfants ayant fréquenté te périscotaire par te
passé. Bien entendu, une inscription en cours d'année reste possibte, dans ta timite des ptaces disponibtes.
Toutefois aucun accueil ne sera assuré sans inscription préatabte, nous vous conseittons donc de vous
inscrire dès te début de ['année scotaire.

Les parents doivent communiquer, lors de l'inscription, leurs coordonnées, les noms, prénoms et
coordonnées des personnes autorisées à venir chercher tes enfants et à prévenir en cas d,urgence.

Si une de ces informations devait changer it est impératif d'en informer ta mairie dans tes pl,us brefs dél.ais
par mait. Pour tout changement intervenant tout au tong de ['année scotaire de l'enfant (adresse, tétéphone,
situation famitiate, modification de t'état de santé de l'enfant, ...), it est impératif d'en informer ta mairie en y
joignant tes pièces justificatives correspondantes.

Pour qu'une inscription soit vatidée te dossier doit être rendu comptet dans les détais impartis (à savoir
avant [a rentrée scotaire pour tes enfants accueitlis fréquemment et avant [e 1., accueil pour les enfants
accueitlis ponctueltement).
Cette inscription n'occasionne pas de frais de dossier (seuts les accueits proprement dits sont
facturés). Elte est valable jusqu'à ta fin de ['année scotaire en cours.

Pour être comptet, te dossier devra comporter les étéments suivants
- ta fiche d'inscription tisibte et entièrement comptétée,
- ['approbation du présent règtement du périscotaire,



- t'autorisation permanente,
- ['autorisation parental, droit à ['image,
- ['autorisation de prétèvement accompagnée d'une copie de votre RlB,

- t'attestation d'assurance scotaire (Responsabitité civil,e ET individuette accident). Les enfants sont admis à
condition d'être assurés pour les risques tiés aux activités périscotaires. Cette assurance doit couvrir non

seutement te risque de dommages causés par l'enfant, mais égatement [e risque de dommages dont it
pourrait être victime.
- En cas d'attergie ou probtème médicat spécifique signaté sur ta fiche de renseignements, i[ sera demandé
aux parents ou tuteurs de faire remptir par un spéciatiste (attergie atimentaire ou autre) ou par leur médecin
un protocote d'intervention afin d'assurer au mieux [a sécurité physique de l'enfant. lt appartient à ta
commune de statuer sur [a possibte réatisation de ce protocote au sein de ['étabtissement.

Une fois ['inscription préatabLe enregistrée en mairie, tes parents seront tibres dès lors de transmettre teur
feuil,te de ptanning selon teurs besoins et seton tes modatités précitées.

L'ensembte des documents sont disponibtes à ta mairie de HEILIGENBERG ou sur [e site internet
www.heiligcnberglr.

72 MODALITES D' I NSCRI PTION (REsrAURAiloN scoLArRÊ - AccuErls pÉRrscoLArREs)

Les parents devront remptir un buttetin de réservation hebdomadaire ou mensuet définissant les moments
d'accueil de teur(s) enfant(s). Ce bul,tetin doit être envoyé par mail à ta mairie ta semaine précédant ta

semaine concernée, au ptus tard le jeudi à 12 heures.
Les admissions journatières sont enregistrées par [a mairie seton [es réservations effectuées par les parents.
Toute présence d'enfant sans réservation préal,abte ne peut être acceptée.

7.3 EN CAS D'ABSENCE OU DE MODIFICATION
Toute absence injustifiée entraînera une facturation des temps de restauration scolaire et d'accueit du
soir.

Chaque absence ou modification de ptanning (inscription ou annutation) doit être transmise exctusivement
au secrétariat de mairie par mail au plus tard ta veitte. Les absences imprévues, notamment pour cause de
matadie par exempte, devront impérativement être signal,ées par mai[ à ta mairie, [e matin avant I heures 30.

8. TARIFS, FACTURATION ET REGLEMENT

S.1TARIFS
Les tarifs sont fixés par détibération du Conseit Municipat comme suit

Accueil médian -garde et repas (1 t h30 - 13h30) 8,50 euros

Accueil. du soir - garde et goûter (16h00 - 18h30) 4,50 euros

82 FACTURATION ET RÈGLEMENT

Le mode de paiement utitisé est [e paiement à échéance, en principe à ta fin de chaque mois seton les

réservations effectuées par les parents et les relevés journatiers effectués par ta mairie [e mois précédent.

Le mode de paiement privitégié est [e mode de paiement par prétèvement automatique. A cet effet, les
parents transmettront au secrétariat de [a mairie une autorisation de prétèvement ainsi qu'un retevé d'identité
bancaire.

Ainsi, au début de chaque mois,



Le secrétariat de ta mairie étabtira un relevé des fréquentations du périscotaire pour te mois précédent.
Ce document sera envoyé aux parents et contiendra te retevé de I'accueil ainsi que ta somme due.
Dans les 3 iours qui suivent l'envoi de ce document, tes parents contacteront te secrétariat de ta mairie
pour signifier leur accord ou signaler toute anomalie.
A l'issue de ces 3 jours ou sans avis contraire, [e titre correspondant sera envoyé au comptabte du Trésor
qui se charge alors du recouvrement dss sommes dues.

9. D3OITÀ ljl MAG.E /JN FQN}ÏITIQUE-ET-IIBEBIES

Droit à l'image:
Une autorisation parentate de droit à l,'image est à remptir, elte accompagne te dossier d,inscription, pour que
tes photographies ou vidéos réatisées dans te cadre des accueils périscotaire puissent être utitisées par ta
commune, pour ['année scolaire en cours, dans les publ,ications municipates (site internet, buttetin communat,
...).

Gonformément aux dispositions retatives au droit de ta vie privée (articte 9 du code civit), tes famittes sont en
droit de refuser.

lnformatique et tibertés :

Le personnet municipat dispose de moyens informatiques destinés à gérer ptus facitement les données
périscotaires. Les informations enregistrées sont réservées à l.'usage des services concernés.
Conformément aux articles 39 et suivants de ta toi no78-17 du 6 janvier 1978 retative à t,informatique, aux
fichiers et aux libertés, toute personne peut obtenir communication et, [e cas échéant, rectification ou
suppression des informations [e concernant, en s'adressant au service administratif de ta mairie.

10. pRo[ÀrtMAcE/ |NFoRMAT|QUE ET L|BERfES

lJinscription des enfants sur les accueits périscotaires par tes fami[es vaut adhésion au présent
règtement qui notifié aux familtes au momont de t'inscription.

Guy ERNST

Maire de HEI

*

lr

*

mv



Approbation du Règlement Intérieur

Nous soussignés ....

Parents ou tuteurs, certifions sur I'honneur être titulaire de I'autorité parentale de(s) I'enfant(s)

Nous avons pris connaissance du règlement intérieur de la structure d'accueil du périscolaire de Heiligenberg,
et y adhérons sans aucune restriction. Nous autorisons également notre ou nos enfant(s) à participer aux
diverses activités organisées par le Périscolaire.

Fait à.. .., le

Signature des responsables légaux


